
"Teamwork und Verlässlichkeit  
bedeutet hier: gemeinsam  
Erfolge feiern.”

In dieser Stellenzeige wird aufgrund der besseren Lesbarkeit bewusst auf eine geschlechtsneutrale Formulierung verzichtet und die männliche Form verwendet. Entsprechende 

Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsätzlich für alle Geschlechter. Die verkürzte Sprachform hat nur redaktionelle Gründe und beinhaltet keine Wertung 

Der Spezialist für Industriebauten 

Gestalten Sie mit uns die Zukunft. 

Sie suchen eine anspruchsvolle Tätigkeit, bringen Erfahrung und Durchsetzungsvermögen mit und möchten sich
sichtbar in den Unternehmenserfolg einbringen, wollen aber nicht in Vollzeit arbeiten? Bei der IE Group verstehen
wir das nicht als Widerspruch. Werden Sie Teil eines motivierten Teams, das innovative branchenspezifische
Industriebauten plant und realisiert. Wenn Sie Assistenz als wertvolle inhaltliche Mitarbeit verstehen, gerne
Eigeninitiative zeigen und stets den Überblick behalten, sollten wir uns kennenlernen!

Projekt- und Vertriebsassistenz in Teilzeit 50-70% (m/w/d) 
Zur Verstärkung des Standortes München suchen wir Sie!

Unser Angebot. Ihre Vorteile.
Die IE Group wurde aus gutem Grund wiederholt von Focus Business und kununu als „Top-Arbeitgeber Mittelstand“
ausgezeichnet: Neben der attraktiven Vergütung und einem leistungsgerechten Bonussystem erhalten Sie die
Möglichkeit, sich signifikant am Unternehmen zu beteiligen. Bei uns ist die Zufriedenheit und Motivation der Mitarbeiter
ein zentraler Bestandteil der gemeinsam gelebten Firmenphilosophie. Unser beständig wachsendes Team, ist geprägt
durch Zusammenhalt und Vertrauen. Exzellente IT-Ausstattung, kostenloser Tiefgaragenstellplatz, Fitnessraum und viele
weitere Benefits stellen wir den Mitarbeitenden gerne zur Verfügung. Ebenso bieten wir mobiles Arbeiten sowie flexible
Arbeitsmodelle und monatliche Mentoring-Gesprächen durch unser erfahrenes Team an.

Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
frühesten Eintrittsbeginn bitte an:
IE Industrial Engineering | Jürgen Reinhardt | Paul-Gerhardt-Allee 48 | 81245 München | karriere.muenchen@ie-group.com  

Ihre Perspektiven und Möglichkeiten. Diese Aufgaben bieten wir Ihnen:
• 	Unterstützung in der direkten Zusammenarbeit mit dem Branchengeschäftsführer und dem Projektmanagement
	 bei vielfältigen, spannenden Aufgaben wie Kunden-Kommunikation und Organisation von Vertriebsaktivitäten
•	 Übernahme der Rolle der Projekt- und Vertriebsassistenz des Branchengeschäftsführers, Koordinierung der
	 Terminplanung, Erstellung von Angeboten sowie Vertragsunterlagen und Kalkulationen, Protokollierung
	 wichtiger Sitzungstermine, Vor- und Nachbereitung der Termine
•	 Beschaffung der erforderlichen Informationen von Kunden
•	 Mithilfe in der kontinuierlichen Verbesserung unserer Vertriebs- und Beratungsprozesse.
• Planung von Geschäftsreisen sowie Unterstützung bei Reisekostenabrechnungen
• Möglichkeit, sich im Unternehmen weiterzuentwickeln

Ihre Expertise. Unser gemeinsamer Erfolg. Das bringen Sie mit:
•	 Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
•	 Kommunikationsstärke und Durchsetzungsvermögen, proaktive und vorausschauende Vorgehensweise
•	 Erfahrung bei der Erstellung von Kundenpräsentationen
•	 Sicherheit im Umgang mit MS-Office-Programmen
•	 Berufserfahrung in vergleichbarer Position, idealerweise im Projektgeschäft
•	 Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift (mind. C2), Englisch gut

www.ie-group.com


