
"Teamwork und Verlässlichkeit  
bedeutet hier: gemeinsam  
Erfolge feiern.”

Der Spezialist für Industriebauten 

Gestalten Sie mit uns die Zukunft. 

Sie haben Interesse an einer vielseitigen und anspruchsvollen Aufgabe, wollen aber nicht in Vollzeit arbeiten? 
Wenn Sie neben klassischen Assistenzaufgaben auch eine aktive Rolle in der Vertriebsorganisation spielen möchten, 
werden Sie Teil unseres motivierten Teams.
Wir planen und realisieren spannende Industriebauprojekte für die Lebensmittelindustrie.

Teamassistenz in Teilzeit 50-70% (m/w/d) 
Zur Verstärkung des Standortes München suchen wir eine:

Unser Angebot. Ihre Vorteile.
Die IE Group wurde aus gutem Grund wiederholt von Focus Business als „Top-Arbeitgeber Mittelstand“ ausgezeichnet 
und ist kununu Top Company 2022: Neben der attraktiven Vergütung und einem leistungsgerechten Bonussystem 
erhalten Sie die Möglichkeit, sich am Unternehmen zu beteiligen. In unserem mittelständischen Unternehmen ist die 
Zufriedenheit und Motivation der Mitarbeiter ein zentraler Bestandteil der gemeinsam gelebten Firmenphilosophie. 
Unser gut eingespieltes und beständig wachsendes Team ist geprägt durch Zusammenhalt und Vertrauen. 
Unsere regelmäßigen hochwertigen Mitarbeiterevents sind nicht nur bei Kollegen, sondern auch bei den zugehörigen 
Familien sehr beliebt.

Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte an:
IE Industrial Engineering | Jürgen Reinhardt | Paul-Gerhardt-Allee 48 | 81245 München | karriere.muenchen@ie-group.com  

Ihre Perspektiven und Möglichkeiten. Diese Aufgaben bieten wir Ihnen:
• 	Sie unterstützen den Branchengeschäftsführer des Bereichs Food bei vielfältigen, spannenden Aufgaben wie 
	 Business Development, Kunden-Kommunikation, Erstellung von Vertriebsunterlagen und Organisation des Vertriebs.
•	 Sie übernehmen die Rolle der Assistenz des Branchengeschäftsführers und koordinieren die Terminplanung, 
	 protokollieren wichtige Sitzungstermine und haben Spaß daran zu strukturieren.
•	 Sie bilden die Schnittstelle zur Marketingabteilung, koordinieren Vertriebsmaßnahmen wie Mailings und pflegen 
	 die Kundendatenbank (CRM).
•	 Sie bilden die Schnittstelle zur Finanzabteilung für die Projekte im Bereich Food.

Ihre Expertise. Unser gemeinsamer Erfolg. Das bringen Sie mit:
•	 Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
•	 Kommunikationsstärke und proaktive Arbeitsweise
•	 Verständnis von Vertriebsprozessen
•	 Analytische Fähigkeiten und gutes Verständnis für Zahlen, Affinität für betriebswirtschaftliche ERP-Systeme
•	 Sicherheit im Umgang mit MS Office Programmen, insbesondere Kreativität bei der Erstellung von PowerPoint 
	 Präsentationen
•	 Mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position, z. B. in der Bau- und Immobilienwirtschaft oder
	 im Projektgeschäft 
•	 Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift (mind. C2), Englisch wünschenswert
•	 Bereitschaft, weitestgehend in Präsenz am Standort im Münchner Westen zu arbeiten

www.ie-group.com


